PRODUTO 1 - DIRETORIA DAS CIDADES

Acao

Item

Atividade

Classificagao

Especificagao

Acéo 1.1 -
Coordenagéao-geral

Coordenar, acompanhar e avaliar a execugao dos
servigos previstos nos Departamentos afetos a
Diretoria das Cidades

Permanente

O Coordenador-geral sera responsavel por monitorar e assegurar que todas as agdes previstas sejam
concluidas com a qualidade e no tempo especificado, com a maior produtividade possivel. Para isso, sera
responsavel por avaliar estratégias, planejar, implantar tecnologias, gerir o uso de equipamentos e
ferramentas gerenciais, além de administrar os termos exigidos em edital. Este profissional devera trabalhar
em colaboragao com a gestéo e fiscalizagédo do contrato, devendo promover as relagdes necessarias com
os diversos setores e profissionais da Companhia, bem como com outras contratadas.

Agédo 1.2 -
Assessoramento
Técnico

1.21

Assessoramento técnico na analise processos,
elaborar pareceres e notas técnicas
assessoradas.

Permanente

Os profissionais atuardo no apoio ao planejamento, dire¢cdo, coordenagao, controle, acompanhamento e
avaliagdo da execugéao e do desenvolvimento das atividades do Departamento de Parques e Jardins, do
Departamento de Regionais e do Departamento de Equipamentos Publicos, bem como do Centro de
Controle Operacional, as quais incluirdo:

a) Auxilio na proposigéo, implantagéo, implementacédo, acompanhamento e avaliagdo da execugéo de
politicas, programas, projetos, agdes e metas em consonancia com os objetivos estratégicos e a missdo da
NOVACAP;

b) Auxilio na Coordenagéo e no controle da manutengéo e conservagao das areas verdes, bem como na
manutencgéo, conservacao e realizagado de reparos localizados no sistema viario do Distrito Federal, nos
equipamentos publicos e em seus sistemas e nas obras de artes especiais, sob a responsabilidade da
NOVACAP;

c) Elaboracgéo de relatérios situacionais das obras e servigos executados pelas unidades organicas da
Diretoria das Cidades, a fim de subsidiar o controle administrativo das atividades junto a Auditoria Interna;
d) Auxilio na promogéo da articulagéo entre as unidades organicas subordinadas a Diretoria das Cidades e
as demais unidades da NOVACAP;

e) Auxilio na coordenagéo e nas providéncias as demandas de ordem estratégica;

f) Zelar pelo cumprimento dos prazos de execugéo dos objetos de contratos, convénios, parcerias, portarias
conjuntas, acordos e instrumentos congéneres relacionados a sua area de atuagao da Diretoria de Cidades;
g) Elaboragao de estudos técnicos, termos de referéncia, projetos basicos, memorandos, respostas,
pareceres, notas técnicas, analises e instrugdes alinhados as melhores praticas e inovagdes tecnolégicas
aplicaveis; e

h) Desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas ou delegadas pela Diretoria das Cidades.

Acéo 1.3 -
Assessoramento
Juridico

1.3.1

Assessoramento e consultoria juridica

Permanente

a) Auxilio na prestagao de assessoria e consultoria juridica a Diretoria das Cidades;

b) Auxiliar na interpretagédo da Constituicao, das leis, dos tratados e dos demais atos normativos, a ser
uniformemente seguida pela Diretoria das Cidades quando nao houver parecer normativo da Procuradoria-
Geral do Distrito Federal;

c) Auxiliar na revisao final da técnica legislativa e emitir parecer conclusivo sobre a constitucionalidade, a
legalidade e a compatibilidade com o ordenamento juridico das propostas de atos normativos;

d) Auxiliar a Diretoria Executiva no controle interno da legalidade administrativa dos atos da Diretoria das
Cidades;

e) Emitir pronunciamento sobre acordos ou transagdes, homologaveis em Juizo, para término de litigio;

f) Opinar sobre pagamentos e recebimentos, a qualquer titulo, decorrentes de decisdes judiciais;

g) Cuidar para que o cumprimento dos objetos e prazos de execugéo de parcerias, portarias conjuntas,
acordos e instrumentos congéneres relacionados a Diretoria das Cidades sejam observados;

h) Auxilio na revisdo normas internas necessarias ao regular exercicio das atividades da Diretoria;

i) Desenvolver outras atividades que Ihe forem atribuidas a sua area de atuagéo ou delegadas pelo Diretor
das Cidades.

PRODUTO 2 - DEPARTAME

NTO DE REGIONAIS (DRE)

Agéo 2.1 -
Coordenagéao
setorial do
Departamento
de Regionais

Assessoramento técnico na coordenacgéao,
acompanhamento e avaliagao de todas as
atividades executadas no Departamento

Permanente

Os profissionais deverdo prestar suporte na analise e desenvolvimento de projetos de manutengéo e
zeladoria de vias e calgadas, com atividades que incluem:

a) Analisar, orientar e programar a execugao de servicos de manutengéo e zeladoria das vias e calgadas|
que forem demandadas a NOVACAP;

b) Elaborar pareceres e relatérios sobre servicos em execugéo e executados;

c) Elaborar Estudos Técnicos Preliminares (ETP), Termos de Referéncia (TR), Projetos Basicos (PB) e
Pareceres Técnicos (PT), Laudos, Relatérios e Orgcamentos que subsidiem decisoes;

d) Desenvolver e atualizar a Matriz de Riscos, identificando, avaliando e propondo medidas mitigatérias para
riscos associados a execugao de contratos e convénios;

e) Acompanhar o controle fisico e financeiro dos servigos executados no Departamento;

f) Controlar os registros e anotagdes de responsabilidade técnica relativos a execugao de servigos técnicos
profissionais relacionados a sua area de atuagao;

g) Gerenciar sistematicamente as agbes relativas a execucdo dos objetos de contratos, convénios,
parcerias, portarias conjuntas, acordos e instrumentos congéneres;

h) Gerenciar e avaliar a elaboragéo, tramitagdo, execugdo orcamentaria e prestagao de contas relativas a
processos de aquisigdes e contratagdes;

i) Controlar e gerenciar contratos relativos a zeladoria de vias e calgadas;

j) Analisar projetos, verificando a conformidade técnica;

k) Levantar quantitativos e estimativas de materiais e servigos;

1) Auxilio na execugéo de outras atividades correlatas.

Acédo 2.2 -
Assessoramento
técnico para a Divisao
Regional Norte

221

Assessoramento técnico ao desenvolvimento de
atividades relacionadas a manutengao e
zeladoria de vias e calgadas

Permanente

Os profissionais deverdo prestar suporte na analise e desenvolvimento de projetos de manutengéo e
zeladoria de vias e calgadas nas cidades Sobradinho |, Sobradinho I, Planaltina, Arapoanga, ltapoa e Lago|
Norte, com atividades que incluem:

a) ldentificar, acompanhar e avaliar as atividades de manutengdo, conservagdo e reparos pontuais,
localizados nas vias, calgadas, meios-fios e ciclovias;

b) Identificar, acompanhar e avaliar as atividades de implantagéo e retirada de quebra-molas, conforme
demanda e autorizagéo formal do Departamento de Transito - DETRAN/DF;

c) Manter o registro de materiais, maquinas, pessoal, veiculos e equipamentos empregados na execugao de|
obras e servigos;

d) Apoiar a fiscalizagdo em campo;

e) Elaborar despachos e documentos administrativos (SEl);

f) Elaborar Estudos Técnicos Preliminares (ETP), Termos de Referéncia (TR), Projetos Basicos (PB) e
Pareceres Técnicos (PT), Laudos e Relatérios que subsidiem decisdes;

g) Auxiliar na execugao de outras atividades correlatas.




Os profissionais deverdo prestar suporte na analise e desenvolvimento de projetos de manutengéo e
zeladoria de vias e calgadas nas cidades Samambaia, Recanto das Emas, Agua Quente, Gama, Riacho
Fundo I, Riacho Fundo II, Park Way, Nucleo Bandeirante, Lago Sul, Santa Maria e Candangolandia, com
atividades que incluem:

a) ldentificar, acompanhar e avaliar as atividades de manutengdo, conservagdo e reparos pontuais,

Agédo 2.3 - . . localizados nas vias, calgadas, meios-fios e ciclovias;
Assessoramento técnico ao desenvolvimento de e ) L . = .
Assessoramento . . ~ b) Identificar, acompanhar e avaliar as atividades de implantagédo e retirada de quebra-molas, conforme
o ... 1231 atividades relacionadas a manutengao e Permanente o P
técnico para a Diviséo . . demanda e autorizagéo formal do Departamento de Transito - DETRAN/DF;
. zeladoria de vias e calgadas . - I . . ~
Regional Sul c) Manter o registro de materiais, maquinas, pessoal, veiculos e equipamentos empregados na execugao de|
obras e servigos;
d) Apoiar a fiscalizagdo em campo;
e) Elaborar despachos e documentos administrativos (SEl);
f) Elaborar Estudos Técnicos Preliminares (ETP), Termos de Referéncia (TR), Projetos Basicos (PB) e
Pareceres Técnicos (PT), Laudos e Relatérios que subsidiem decisdes;
g) Auxiliar na execugao de outras atividades correlatas.
Os profissionais deverdo prestar suporte na analise e desenvolvimento de projetos de manutengéo e
zeladoria de vias e calgadas nas cidades Jardim Botanico, Sdo Sebastido, e Paranoa, com atividades que|
incluem:
a) ldentificar, acompanhar e avaliar as atividades de manutengdo, conservagdo e reparos pontuais|
Agd0 2.4 - o ‘ Iocalizaczlc.)s nas vias, calgadas, me.ios-fios g c?iclovias; ‘ .
Assessoramento Asses‘sqramenm te(.:nlco ao desenvolvimento de b) Identificar, acgmpanhar e avaliar as atividades deA |mp|antagéo e retirada de quebra-molas, conforme
técnico para a Divisdo 241 atividades reI‘ac;lonaQas a manutengao e Permanente demanda e autgrlzagéo formgl Fjo D'epa.rtamento de TrarTS|to - DETRAN/DF;
Regional Leste zeladoria de vias e calgadas c) Manter o registro de materiais, maquinas, pessoal, veiculos e equipamentos empregados na execugao de|
obras e servigos;
d) Apoiar a fiscalizagdo em campo;
e) Elaborar despachos e documentos administrativos (SEl);
f) Elaborar Estudos Técnicos Preliminares (ETP), Termos de Referéncia (TR), Projetos Basicos (PB) e
Pareceres Técnicos (PT), Laudos e Relatérios que subsidiem decisoes;
g) Auxilio na esecugao de outras atividades correlatas.
Os profissionais deverdo prestar suporte na analise e desenvolvimento de projetos de manutengéo e
zeladoria de vias e calgadas nas cidades Brazlandia, Taguatinga e Vicente Pires, com atividades que|
incluem:
a) ldentificar, acompanhar e avaliar as atividades de manutengdo, conservagdo e reparos pontuais,
Agd0 2.5 - o . Iocaliza(?(.)s nas vias, calgadas, me.ios-fios g giclovias; . i '
Assessoramento Asses.sgramento te(?nlco ao desenvolvmlento de b) Identificar, acgmp?nhar e avaliar as atividades den |mplanta9ao e retirada de quebra-molas, conforme
técnico para a Divisdo 251 atividades relacionadas a manutengao e Permanente demanda e autorizagéo formal do Departamento de Transito - DETRAN/DF;
. zeladoria de vias e calgadas c) Manter o registro de materiais, maquinas, pessoal, veiculos e equipamentos empregados na execugao de|
Regional Oeste e
obras e servigos;
d) Apoiar a fiscalizagdo em campo;
e) Elaborar despachos e documentos administrativos (SEl);
f) Elaborar Estudos Técnicos Preliminares (ETP), Termos de Referéncia (TR), Projetos Basicos (PB) e
Pareceres Técnicos (PT), Laudos e Relatérios que subsidiem decisdes;
g) Auxilio na execugao de outras atividades correlatas.
Os profissionais deverdo prestar suporte na analise e desenvolvimento de projetos de manutengéo e
zeladoria de vias e calgadas nas cidades Brasilia, SCIA/Estrutural, Cruzeiro, Sudoeste/Octogonal, Aguas
Claras, Arniqueira e Guara, com atividades que incluem:
a) ldentificar, acompanhar e avaliar as atividades de manutengdo, conservagdo e reparos pontuais,
Agd0 2.6 - o . Iocaliza(#.)s nas vias, calgadas, me.ios-fios g giclovias; . i '
Assessoramento Asses.sgramento te(?nlco ao desenvolvmlento de b) Identificar, acgmp?nhar e avaliar as atividades den |mplanta9ao e retirada de quebra-molas, conforme
técnico para a Divisdo 2.6.1 atividades relacionadas a manutengao e Permanente demanda e autorizagéo formal do Departamento de Transito - DETRAN/DF;
. zeladoria de vias e calgadas c) Manter o registro de materiais, maquinas, pessoal, veiculos e equipamentos empregados na execugao de|
Regional Centro e
obras e servigos;
d) Apoiar a fiscalizagdo em campo;
e) Elaborar despachos e documentos administrativos (SEl);
f) Elaborar Estudos Técnicos Preliminares (ETP), Termos de Referéncia (TR), Projetos Basicos (PB) e
Pareceres Técnicos (PT), Laudos e Relatérios que subsidiem decisdes;
g) Auxiliar na execugao de outras atividades correlatas.
Os profissionais deverdo prestar suporte na analise e desenvolvimento de projetos de manutengéo e
zeladoria de vias e calgadas nas cidades Ceilandia e Sol Nascente, com atividades que incluem:
a) ldentificar, acompanhar e avaliar as atividades de manutengdo, conservagdo e reparos pontuais|
- localizados nas vias, calgadas, meios-fios e ciclovias;
Acdo 2.7 - e ) L . - .
Assessoramento Assessoramento técnico ao desenvolvimento de b) Identificar, acgmp?nhar e avaliar as atividades deA |mp|antagao e retirada de quebra-molas, conforme
- s - . ~ demanda e autorizagdo formal do Departamento de Transito - DETRAN/DF;
técnico para a Divisdo| 2.7.1 atividades relacionadas a manutengao e Permanente

Regional Ceilandia/Sol
Nascente

zeladoria de vias e calgadas

c) Manter o registro de materiais, maquinas, pessoal, veiculos e equipamentos empregados na execugao de|
obras e servigos;

d) Apoiar a fiscalizagdo em campo;

e) Elaborar despachos e documentos administrativos (SEl);

f) Elaborar Estudos Técnicos Preliminares (ETP), Termos de Referéncia (TR), Projetos Basicos (PB) e
Pareceres Técnicos (PT), Laudos e Relatérios que subsidiem decisdes;

g) Auxiliar na execugao de outras atividades correlatas.

PRODUTO 3 - DEPARTAMENTO DE PARQUES E JARDINS (DPJ)




Acdo 3.1 -
Coordenacao setorial

Assessoramento técnico na coordenacgéao,

Os profissionais deverao prestar suporte na analise e desenvolvimento de projetos de manutengao de areas
verdes, com atividades que incluem:

a) Analisar, orientar, programar, acompanhar e avaliar a execugdo de servigos de manutengao das areas|
verdes publicas urbanas;

b) Elaborar pareceres e relatorios sobre servigos em execugéo e executados;

c) Elaborar Estudos Técnicos Preliminares (ETP), Termos de Referéncia (TR), Projetos Basicos (PB),
Pareceres Técnicos (PT), Laudos, Relatérios e Orgamentos que subsidiem decisoes;

d) Desenvolver e atualizar a Matriz de Riscos, identificando, avaliando e propondo medidas mitigatérias para
riscos associados a execugao de contratos e convénios;

do Departamento de 3.1.1 acqmpanhamento e avaliagao de todas as Permanente e) Acompanhar o gontrole fisico e~financeiro dos se_r\_/igos e%ecgtados n_o Depaﬂamerlto; _ o
Parques e Jardins atividades executadas no Departamento f) ant_rolar_ 0s reglstros e rfmotag'oes de resporjsabllldade técnica relativos a execucgéo de servigos técnicos
profissionais relacionados a sua area de atuagao;
g) Gerenciar sistematicamente as agbes relativas a execugdo dos objetos de contratos, convénios,
parcerias, portarias conjuntas, acordos e instrumentos congéneres;
h) Gerenciar e avaliar a elaboragéo, tramitagdo, execugdo orgamentaria e prestagdo de contas relativas a
processos de aquisi¢des e contratagdes;
i) Controlar e gerenciar contratos relativos a manutencéo de areas verdes publicas urbanas;
j) Analisar projetos, verificando a conformidade técnica;
k) Levantar quantitativos e estimativas de materiais e servigos;
1) Auxilio na execugao de outras atividades correlatas.
a) Supervisionar, controlar e executar as atividades de produgdo de arvores, palmeiras, flores, ervas e
arbustos, bem como a condugao de assuntos técnicos de Agronomia, incluindo a defesa fitossanitaria;
b) Manter atualizado o cadastramento de todas as espécies botanicas existentes nos Viveiros da NOVACAP
ou ja implantadas pelo Departamento de Parques e Jardins;
c) Fornecer subsidios para a estipulagédo, prorrogagéo, renovagao, rescisdo ou recebimento de contratos e|
convénios;
= . . d) Fornecer subsidios para a elaboragao de normas técnicas relacionadas a implantagéo e conservagéo de|
Agédo 3.2 - Assessoramento técnico ao desenvolvimento de . ) . A
Assessoramento atividades relacionadas a coleta, produgéao e areas verdes e f!scahzar sua a.pl!caqac’), . . . ~
técnico para 3.2.1 desenvolvimentos de mudas e controles Permanente e) Maptgr o registro de mater|a|§, maquinas, pessoal, veiculos e equipamentos empregados na execugao
) ) o das atividades executadas nos Viveiros;
agronomia fitossanitarios . N . . = -~ A N
f) Auxilio na realizagdo de pesquisa e experimentagdo de novas espécies botanicas que se adaptam as
condigdes climaticas do Distrito Federal;
g) Elaborar despachos e documentos administrativos (SEl);
h) Elaborar Estudos Técnicos Preliminares (ETP), Termos de Referéncia (TR), Projetos Basicos (PB) e
Pareceres Técnicos (PT), Laudos e Relatérios que subsidiem decisdes;
i) Estudar os problemas de fitossanidade das areas verdes publicas, programar e adotar as condi¢des e
meios de defesa fitossanitaria no combate as pragas e doengas das espécies botanicas.
Supervisionar, controlar, executar e avaliar o desenvolvimento de projetos de paisagismo e implantagao de
areas verdes publicas urbanas, com atividades que incluem:
a) Elaborar e acompanhar os projetos de paisagismo confiados ao Departamento de Parques e Jardins;
b) Analisar, supervisionar e orientar os projetos elaborados por terceiros cuja execugédo seja confiada a
NOVACAP;
c) Organizar e atualizar os cadastros dos projetos de paisagismo;
d) Programar, supervisionar, controlar e executar as atividades de implantagédo de areas verdes publicas e
do cadastro fitogeografico;
Agd03.3 - e) Exegutar Ievantamen.tos de campo necessarios ao planejamento de implaptagéo de areas verdes;
. . f) Auxilio no desenvolvimento e acompanhar o Programa Anual de Arborizagdo e o Programa Anual de|
Assessoramento Assessoramento técnico ao desenvolvimento de
. L . . ; - Gramados;
técnico para 3.3.1 | atividades relacionadas a projetos paisagisticos e Permanente L . . . . .
paisagismo e implantaggio de areas verdes g) Vistoriar os plantios arboreos realizados diretamente pelo pepartamento de Parqu‘es e.tlardlns ou por
implantagsio empresas contratadas, a fim de acompanhar o desenvolvimento das mudas e identificar eventuais|
problemas;
h) Realizar vistorias periddicas para acompanhar o desenvolvimento e a qualidade dos canteiros
ornamentais implantados;
i) Manter o registro de materiais, maquinas, pessoal, veiculos e equipamentos empregados na execugao
dos servigos prestados;
j) Elaborar Estudos Técnicos Preliminares (ETP), Termos de Referéncia (TR), Projetos Basicos (PB) e
Pareceres Técnicos (PT), Laudos e Relatérios que subsidiem decisdes;
k) Elaborar despachos e documentos administrativos (SEI);
1) Apoiar a fiscalizagdo em campo;
m) Auxilio na execugdo de outras atividades correlatas.
Prestar suporte na analise e desenvolvimento de projetos de manutengao de areas verdes, com atividades]
que incluem:
a) Supervisionar e controlar a execugdo e o desenvolvimento das atividades de manutengdo de canteiros|
ornamentais, de manutencao de gramados e vegetacao nativa, de manutencéo de arborizacao, de irrigagéo,
de controle de pragas de gramados (cupinzeiros e formigueiros), coleta de residuos verdes e da técnica de|
modernizagao das areas verdes;
b) Programar os trabalhos de manutencéo de areas verdes, conduzindo as atividades de poda de gramado
e rogagem de vegetagdo espontanea;
c) Auxiliar na regularizagdo de areas verdes com o combate de cupins e formigas;
d) Acompanhar a execugdo de todas as atividades de manutencgdo arbdrea realizadas diretamente pelaf
NOVACAP ou por empresas contratadas;
Acéo 3.4 - e) Acompanhar a execugéo de todas as atividades de destocamento realizadas diretamente pela NOVACAP
Assessoramento Assessoramento técnico ao desenvolvimento de ou por empresas contratadas;
técnico para 3.4.1| atividades relacionadas a manutengao de areas Permanente f) Subsidiar a elaboragéo de projetos de irrigagao de areas verdes e acompanhar a execugao das atividades)

manutengao de areas
verdes

verdes publicas urbanas

de irrigacao;

g) Acompanhar a execugéo das atividades de coleta de residuos verdes;

h) Auxiliar na gestédo dos residuos provenientes das atividades de manutengdo arbérea e depositados no
Viveiro da NOVACAP;

i) Fornecer subsidios para a estipulagdo, prorrogagao, renovagao, rescisdo e recebimento de contratos e
convénios referentes a prestagdo de servigos relacionados a area de competéncia do DPJ;

j) Manter o registro de materiais, maquinas, pessoal, veiculos e equipamentos empregados na execugao
dos servicos;

k) Apoiar a fiscalizagdo em campo;

1) Elaborar despachos e documentos administrativos (SEl);

m) Elaborar Estudos Técnicos Preliminares (ETP), Termos de Referéncia (TR), Projetos Basicos (PB) e
Pareceres Técnicos (PT), Laudos e Relatérios que subsidiem decisdes;

n) Auxilio na execugéo de outras atividades correlatas.




a) Apropriar os custos das operagdes de obras e servigos a cargo do Departamento de Parques e Jardins;
b) Elaborar, quando solicitados, orgamentos referentes aos servicos de implantagdo, manutengcéo e
conservagao de areas verdes;

c) Elaborar orgamentos para aquisigdes e contratagdes de terceiros;

d) Proceder a analise de propostas de pregos advindas de processos licitatérios;

e) Coletar e encaminhar ao setor competente da NOVACAP os elementos fisicos e financeiros relacionados|
com os quantitativos e custos das obras e servicos;

f) Coletar e manter atualizados os pregcos de mado de obra e materiais necessarios a elaboragdo de
orgamentos de projetos;

g) Elaborar composicdo de pregos para servicos ndo existentes na tabela de servigos utilizada pela
NOVACAP e acompanhar sua evolugéao;

h) Fornecer os elementos técnicos necessarios a confeccdo do termo de referéncia e a realizagéo de

Acdo 3.5 - L ..
Assessoramento o Assessgramento !|C|tagoes e contrata.(;oes, N . .
técnico para controle & 3.5.1 técnico ao desenvolwmen}o de orcamentos, Permanente !) Efetuar os procedlmentqs necessarios aos processos de pagamentos, quando confiado;
execuclo controle e apropriagao de custos j) Operar e alimentar os sistemas e programas relacionados a pregos e acompanhamentos de processos e
contratos;
k) Acompanhar e analisar os cronogramas fisico-financeiros dos servigos, projetos, obras e notas de servigo
contratados com terceiros, fiscalizados pelo Departamento de Parques e Jardins;
1) Examinar e instruir os processos de pagamento dos servigos, projetos e obras contratados com terceiros,
fiscalizados pelo Departamento de Parques e Jardins;
m) Acompanhar as solicitacdes de aditamentos dos servigos, projetos e obras contratados com terceiros,
fiscalizados pelo Departamento de Parques e Jardins;
n) Informar e instruir os pedidos de reajustamento, repactuacéo e reequilibrios de acordo com os contratos,
cronogramas e normas que regulamentam a concesséao de reajustes, quando solicitado por outras unidades|
do Departamento de Parques e Jardins;
o) Elaborar despachos e documentos administrativos (SEI);
p) Auxilio na execugédo de outras atividades correlatas.
PRODUTO 4 - DEPARTAMENTO DE EQUIPAMENTOS PUBLICOS (DEP)
Os profissionais deverdo prestar suporte na andlise e desenvolvimento de projetos de manutengao,
conservagao e reparo de equipamentos publicos, com atividades que incluem:
a) Elaborar pareceres e relatérios sobre servicos em execugao e executados;
b) Elaborar Estudos Técnicos Preliminares (ETP), Termos de Referéncia (TR), Projetos Basicos (PB),
Pareceres Técnicos (PT), Laudos, Relatérios e Orgamentos que subsidiem decisoes;
c) Desenvolver e atualizar a Matriz de Riscos, identificando, avaliando e propondo medidas mitigatérias paraf
Acéo 4.1 - riscos associados a execugao de contratos e convénios;
Coordenagéo setorial Assessoramento técnico na coordenacgao, d) Acompanhar o controle fisico e financeiro dos servigos executados no Departamento;
do Departamento de | 4.1.1 acompanhamento e avaliagdo de todas as Permanente e) Controlar os registros e anotagdes de responsabilidade técnica relativos a execugdo de servigos técnicos|
Equipamentos atividades executadas no Departamento profissionais relacionados a sua area de atuagao;
Publicos f) Gerenciar sistematicamente as agoes relativas a execugao dos objetos de contratos, convénios, parcerias,
portarias conjuntas, acordos e instrumentos congéneres;
g) Gerenciar e avaliar a elaboragao, tramitagdo, execugao orgamentaria e prestagdo de contas relativas af
processos de aquisigdes e contratagdes;
h) Controlar e gerenciar contratos relativos a manutengao de areas verdes publicas urbanas;
i) Analisar projetos, verificando a conformidade técnica;
j) Levantar quantitativos e estimativas de materiais e servigos;
k) Auxilio na execugao de outras atividades correlatas.
a) Auxilio na implantagdo, conservagcdo e acompanhamento do mobilidrio urbano de esporte e lazer,
Agéo 4.2 - referentes a Ponto de Encontro Comunitario (PEC), Academia ao Ar Livre, Multi Exercitador e Parque
’ Assessoramento Infantil;
Assessoramento A . e -
. técnico ao desenvolvimento de b) Manter o controle, a guarda e a distribuicdo de mobiliario urbano de esporte e lazer;
técnico para 421 o . . Permanente 2 . ]
equipamentos atividades .reIaC|onadas’ zelladorla c) Elaborar despachos (? dqcumentqs gdmlnlstratlvos (SEl); o . N
- de equipamentos publicos d) Elaborar Estudos Técnicos Preliminares (ETP), Termos de Referéncia (TR), Projetos Basicos (PB) e
publicos o . - coa
Pareceres Técnicos (PT), Laudos e Relatérios que subsidiem decisdes;
e) Auxilio na execugao de outras atividades correlatas.
a) Executar as atividades de cadastramento, inspecao, manutengéo, conservacao e reparos localizados em
obras de arte especiais, diretamente ou por intermédio de terceiros, de interesse da NOVACAP ou a ela
confiados;
b) Programar e realizar inspecao continua nas obras de arte especiais sob a responsabilidade da Diretoria
das Cidades;
Acdo 4.3 - c) Manter registros de todos os servigos de reparos executados e das modificagées implantadas;
Assessoramento . Assesso.ramento - d) Acompanhar e analisar os cronogramas fisico-financeiros dos servigos, projetos, obras e notas de servico,
técnico para 4.3.1 tecr.uco ao desenvolwmeinto de atividades Permanente contratados com terceiros, fiscalizados pela Divisdo de Manutengéo de Obras de Arte Especiais;
- relacionadas a manutengao de obras de arte . . I . . =
manutencéo de obras especial e) Manter o registro de materiais, maquinas, pessoal, veiculos e equipamentos empregados na execugéao
de arte especiais dos servigos prestados;
f) Elaborar Estudos Técnicos Preliminares (ETP), Termos de Referéncia (TR), Projetos Basicos (PB),
Pareceres Técnicos (PT), Laudos e Relatérios que subsidiem decisdes;
g) Elaborar despachos e documentos administrativos (SEl);
h) Apoiar a fiscalizagdo em campo;
i) Auxilio na execucéo de outras atividades correlatas.
a) Auxiliar na executar e no controle das atividades de carpintaria e marcenaria da NOVACAP;
b) Auxiliar na execugdo e no controle das atividades do Nucleo de Produgédo de Artefatos de Concreto
(NUPAC);
c) Auxiliar na execugéo e na a manutengao preventiva, preditiva, corretiva e eventual nas instalagbes e em
quadros de comando das instalagdes da NOVACAP, diretamente ou por intermédio de terceiros;
d) Controlar as aquisicdes e apropriagoes dos materiais utilizados;
e) Auxiliar na manutengéo das condi¢gdes operacionais as unidades de produgéo sob sua responsabilidade;
Acdo 4.4 - f) Elaborar relatério analitico mensal das atividades do Nucleo de Produgdo de Artefatos de Concreto,
Assessoramento 441 Assessoramento técnico ao desenvolvimento de Permanente relativo ao custo de produgéo e material de consumo;
técnico para Divisdo o atividades relacionadas a Diviséo de Proprios g) Manter o controle, a guarda e a distribuicdo de produtos e bens patrimoniais utilizados pelo Nucleo de|
de Proprios Producgéao de Artefatos de Concreto;
h) Manter o registro de materiais, maquinas, pessoal, veiculos e equipamentos empregados na execugao
dos servigos;
i) Apoiar a fiscalizagdo em campo;
j) Elaborar despachos e documentos administrativos (SEl);
k) Elaborar Estudos Técnicos Preliminares (ETP), Termos de Referéncia (TR), Projetos Basicos (PB),
Pareceres Técnicos (PT), Laudos e Relatérios que subsidiem decisdes;
1) Auxiliar na execugao de outras atividades correlatas.
PRODUTO 5 - DESLOCAMENTO
Acéo 5.1 | 5.1.1 | Deslocamento | Permanente |a)DesIocamento para vistoria, fiscalizagéo, campo e atividades correlatas.




PRODUTO 1 - DIRETORIA DAS CIDADES

Equipe
Agao
< Coordenador Advogado Sénior Advogado Pleno Engenheiro Sénior Engenheiro Pleno Engenheiro Junior Técnico Agricola Técnico de Edificagdo Arquiteto
Acéo 1.1 - Coordenagéo-geral e 1
assessoramento técnico
Acdo 1.2 - Assessoramento 3 1 1
Técnico e Administrativo
Agéo 1.3 -Assessoramento Juridico 2
Total 1 0 2 0 3 0 1 1

PRODUTO 2 - DEPARTAMENTO DE REGIONAIS (DRE)

Equipe
Acédo
< Coordenador Advogado Sénior Advogado Pleno Engenheiro Sénior Engenheiro Pleno Engenheiro Junior Técnico Agricola Técnico de Edificagao Arquiteto
Acéo 2.1 - Coordenacgédo
setorial do Departamento 1 1
de Regionais
Acéo 2.2 - Assessoramento técnico 1 1
para a Divisdo Regional Norte
Acdo 2.3 - Assessoramento técnico
. . 1 1
para a Divisdo Regional Sul
Acdo 2.4 - Assessoramento técnico
g . 1 1
para a Divisdo Regional Leste
Acéo 2.5 - Assessoramento técnico
A ) 1 1
para a Diviséo Regional Oeste
Acéo 2.6 - Assessoramento técnico
e ) 1 1
para a Divisdo Regional Centro
Acdo 2.7 - Assessoramento técnico
para a Divisdo Regional 1 1
Ceilandia/Sol Nascente
Total 1 0 0 0 6 0 0 7
PRODUTO 3 - DEPARTAMENTO DE PARQUES E JARDINS (DPJ)
Ach Equipe
40
< Coordenador Advogado Sénior Advogado Pleno Engenheiro Sénior Engenheiro Pleno Engenheiro Junior Técnico Agricola Técnico de Edificagdao Arquiteto
Acéo 3.1 -Coordenagao setorial
do Departamento de Parques e 1 1
Jardins
Acéo 3.2 - Assessoramento técnico 1 1
para agronomia
Acdo 3.3 - Assessoramento técnico 1 1 1
para paisagismo e implantagdo
Acéo 3.4 - Assessoramento técnico 1 6
para manutengéo de areas verdes
Acéo 3.5 - Assessoramento técnico 3
para controle e execucao
Total 1 0 0 0 7 0 7 1

PRODUTO 4 - DEPARTAMENTO DE EQUIPAMENTOS PUBLICOS (DEP)

Equipe
Acédo
< Coordenador Advogado Sénior Advogado Pleno Engenheiro Sénior Engenheiro Pleno Engenheiro Junior Técnico Agricola Técnico de Edificagdao Arquiteto
Acéo 4.1 -Coordenagao setorial
do Departamento de Equipamentos 1 1
Publicos
Acéo 4.2 - Assessoramento técnico 1 1
para equipamentos publicos
Agéo 4.3 - Assessoramento
técnico para
= 1 1
manutengdo de obras
de arte especiais
Agao 4.4 - Assessoramento técnico
S o 1 1
para Divisdo de Préprios
Total 1 0 0 0 3 0 0 4

Total Geral 4 (0] 2 (0]

PRODUTO 5 - DESLOCAMENTO

VEICULO LEVE - 53 KW (COM MOTORISTA) Quantidade: 5




